Microsoft 365
Sisselogimine

1. Kirjutada aadressiribale: Office.com ning vajutada klaviatuuril Enter klahvi.

2. Klépsata nupul Logi sisse:

office.com

@ Kasutame kiipsiseid, et parandada teie kasutusk meie veebisaitidel ja esitada rek . Privaatsusavaldus Aktsepteeri koik Halda kiipsiseid

BY Microsoft | Office Tooted ~ Ressusid v Malid Tugiteenused Minukonto | Osta kohe Kogu Microsoft v ()

Tere tulemast kasutama
Office'it

See on koht, kus saate koostada dokumente, suhelda,
teha koostodd ja tegutseda efektiivselt eesmarkide
saavutamise nimel.

Hangi Office

Registreeruge rakenduse Office tasuta versiooni
kasutajaks >

3. Kirjutada oma kasutajanimi (meiliaadress) ja kldpsata nupul Edasi:

BB Microsoft
Sisselogimine

test2@k00|.edu.ee|

Pole kontot? Looge see!
Kas te ei paase oma kontole juurde?

Sisselogimissuvandid

=1

4. Sisestada kasutajanime juurde kuuluv parool ja kidpsata nupul Sisselogimine:

B® Microsoft
< test2@kool.edu.ee

Sisestage parool

Unustasin parooli

I Sisselogimine I




Microsoft 365
5. Kellel on varasemast kooli arvutikonto olemas, sellelt ei kusita parooli vahetamist. Nemad
saavad jatkata juhendist punktiga 7.

6. Uute kontode puhul kusitakse parooli vahetamist. Kirjutada tilemisele reale koos
kasutajanimega saadud ajutine parool ja kahele alumisele reale omaenda valjamdeldud
parool. Kldpsata nuppu Sisselogimine.

Parool peab sisaldama suutahte, vaiketahte, numbrit ja erimarki (naiteks: ,.!1$*). Parooliks
sobib naiteks eestikeelne lause. SGnade vahel vbivad olla ka tihikuid (naiteks: V8ga vihmane
iim!). Tapitahti mitte kasutada, sest need ei ole igas arvutis sisselogimisel kattesaadavad.

=" Microsoft
test2@kool.edu.ee

Varskendage parooli

Peate parooli varskendama, kuna logite sisse esimest
korda voi on teie parool aegunud.

‘Praegune parool

Uus parool

Kinnita parooli

‘ Sisselogimine ‘




Microsoft 365

7. Kuvatakse teade vajadusest hoida konto turvalisena. See tdhendab, et jargmise sammuna

seadistate sisselogimiseks vajaliku topeltautentimise koos vdimalusega ise parooli vahetada.
Kldpsata nupul Edasi.

=" Microsoft
test2@kool.edu.ee

Noutav on lisateave

Teie organisatsioon vajab teie konto turvalisena
hoidmiseks lisateavet

Kasutage monda muud kontot

Lisateave

=1

8. Selleks, et parooli unustamise vdi kadumise korral saaks ise enda kontole uut parooli maarata
(ei pea hakkama administraatorit otsima), tuleb sisestamiseks kasutada nii oma isiklikku
telefoni numbrit kui ka isiklikku meiliaadressi.

Neid seadistades saadab Microsoft 365 teate meilile voi sonumi telefonile, milles sisaldub
kood, naiteks 654321. Selle koodi vdib peale kasutamist kustutada.

Telefoninumbri seadistamisega alustamiseks kldpsata Seadista kohe.

B2 Microsoft test?@kool.eduee | 7

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Tagamaks, et saate parooli [ahtestada, peame teie tuvastamiseks natuke teavet koguma. Me ei kasuta seda teile rimpsposti saatmiseks, vaid ainult konto suurema
turvalisuse tagamiseks. Peate seadistama allpool olevatest valikutest vdhemalt 2 valikut.

OAutentimise telefoninumber pole konfigureeritu Seadista kohe

OAutentimise meiliaadress pole konfigureeritud. Seadista kohe

loobu



Microsoft 365
Esmalt kiisitakse, millise riigi telefoninumbriga on tegemist. Sellele reale tuleb Gldjuhul valida

Eesti. Valiku tegemiseks kldpsata rea korval vaikesel nupul:

B® Microsoft

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Kinnitage oma autentimise telefoninumber allpool.

Autentimise telefoninumber

Valige oma riik véi piirkond

p—
@

Alumisele reale tuleb kirjutada oma isiklik telefoninumber (kui on valida, siis tasub kasutada
selle telefoni numbrit, mis ka puhkusel kaasas on) ning kidpsata nupul saatke mulle s6num:

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Kinnitage oma autentimise telefoninumber allpool.

Autentimise telefoninumber

Eesti (+372) R

Telefonile saadetakse (paari sekundi kuni paari minuti jooksul) sénum, milles sisalduv kood
tuleb kirjutada kinnituskoodi reale. Seejarel kidpsata nupul kinnita:

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Kinnitage oma autentimise telefoninumber allpool.

Autentimise telefoninumber

Saatsime teie telefonile tekstisénumi kinnituskoodiga.

I 5051 58| I |m |proovi uuesti




Microsoft 365

Sellega on telefoninumber kinnitatud ja seda saab edaspidi kasutada nii sisselogimisel kui
parooli vahetamiseks.

Telefoninumbri kinnituse rea ette on tekkinud ka roheline mark:

B2 Microsoft test2@kool.eduee | 7?2

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Tagamaks, et saate parooli ldhtestada, peame teie tuvastamiseks natuke teavet koguma. Me ei kasuta seda teile rimpsposti saatmiseks, vaid ainult konto suurema
turvalisuse tagamiseks. Peate seadistama allpool olevatest valikutest vahemalt 2 valikut.

D\utentimise telefoninumber on méaaratud valikule +372 56688932. Muuda

OAutemtimise meiliaadress pole konfigureeritud. Seadista kohe

loobu



Microsoft 365
Teiseks on vaja seadistada meiliaadress. Kldpsata meiliaadressi real valikul Seadista kohe:

E* Microsoft test2@kool.eduee | ?

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Tagamaks, et saate parooli ldhtestada, peame teie tuvastamiseks natuke teavet koguma. Me ei kasuta seda teile rampsposti saatmiseks, vaid ainult konto suurema
turvalisuse tagamiseks. Peate seadistama allpool olevatest valikutest vihemalt 2 valikut.

'O'Autentimise telefoninumber on méaaratud valikule +372 56688932. Muuda

OAutentimise meiliaadress pole konfigureeritud Seadista kohe

loobu

Meiliaadressiks tuleb kirjutada oma isiklik meiliaadress (kui on valida, siis kasutada sellist
meiliaadressi, millele on pidevalt ligipaas olemas). Kldpsata nupul saada mulle meil:

B® Microsoft

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Kinnitage allpool enda autentimise meiliaadress. Arge kasutage esmast t66 v&i kooli meiliaadressi.

Autentimise meiliaadress

eesnimi.perenimi@gmail.com

saada mulle meil
tagasi

Maaratud e-postkasti tuleb kiri, milles on kood (mitmekohaline number).
|§(] Reply @Reply All G_} Forward
N 17.12.2020 16:19

msonlineservicesteam @microsoftonline.com

Ettevatte Tallinna Koolid konto meili kinnituskood

To Katrin Rannaste

@ click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevente
message.

Kinnitage meiliaadress

Taname, et kinnitasite oma kasutaja test2@kool.edu.ee konto.

Teie kood on}915518

Lugupidamisega
Tallinna Koolid




Microsoft 365

Saadud kood tuleb sisestada Microsoft 365-s vastavale reale ning kldpsata nupul kinnita:

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Kinnitage allpool enda autentimise meiliaadress. Arge kasutage esmast t66 vai kooli meiliaadressi.

Autentimise meiliaadress

eesnimi.perenimi@gmail.com

Saatsime meilisénumi kinnituskoodiga teie sisendkausta.

Mdlema topeltautentimise/paroolivahetamise meetodi ees on nutd roheline mark.
Kldpsata Iopeta:

B® Microsoft

arge kaotage juurdepaasu oma kontole!

Taname! Kasutame allolevat teavet teie konto taastamiseks siis, kui unustate oma parooli. Lehe sulgemiseks klépsake kéasku ,IGpeta”.

Eﬂsutemimise telefoninumber on mé&aratud valikule +372 56688932. Muuda

Bﬂutemimise meiliaadress on m&aratud valikule katrin.rannaste@tallinnlv.ee. Muuda

=]

9. NuUUud kuvatakse infotabelit, mille voib ristist sulgeda:

B2 Microsoft

84
I

Office 365 kasutamine 6ppetdos
saastab teie aega
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10.0Oma apid leiab veebibrauseri vasakul aares tulbas (Ulalt alla). Peidus olevad apid leiab,
kldpsates vasakul Uleval vahvlil ehk ruudustikul ja seejarel nupul Koéik rakendused.

< C @ O & office.com
Office 365 - £ Otsige
N
Rakendused
ﬁ Outlook @ OneDrive id  Uhiskasutusse saz
m Word m Excel
m PowerPoint m OneNote Tea_‘mSi ?:.'lpi
leiab siit
6 SharePoint 3 Teams

a Sway [I Forms

I Koik rakendused — I

Siin saate a
uus ¢

Dokumendid

11. Uuesti sisselogides kusitakse nii:

M= Microsoft
test2@kool.edu.ee
Kas jaada sisselogituks?

Tehke seda, et vdahendada kordade arvu, mil teil
palutakse sisse logida.

[ ] Ara seda enam kuva

Ei

—
0

Kui kasutate arvutis sama kasutajakontot koos teiste inimestega, kldpsake Ei.



